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KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,SAKALELIS*
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
SANDELININKO PAREIGYBE

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Sakalélis“ (toliau — Istaiga) sandélininko pareigybés
apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, teis¢ ir
atsakomybe.

2. Sandélininko pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.

3. Sandélininko pareigybés lygis — C.

4. Sandélininko pareigybés kodas — 432107.

5. Sandélininkas pavaldus direktoriui, tiesiogiai atskaitingas direktoriaus pavaduotojui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sandélininkas turi atitikti §iuos specialius kvalifikacinius reikalavimus:

6.1. biitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis i$silavinimas ar specialusis vidurinis i§silavinimas,
arba iki 1995 mety jgytas specialusis vidurinis;

6.2. privalo mokéti lietuviy kalba, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybinés kalbos
reikalavimus;

6.3. iSmanyti higienos ir sanitarinius reikalavimus prekiy, atsargy, jrenginiy, inventoriaus
prieziiirai ir sugebéti juos vykdyti;

6.4. turéti darbo patirt] buhalterinés apskaitos ir dokumenty tvarkymo srityje;

6.5. gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office* paketu, kitomis informacinémis sistemomis;

6.6. buti darbstus, saZiningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy.

7. Sandélininkas turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais,
savivaldybés sprendimais, Lietuvos Respublikos nutarimais ir kitais galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata,
Lietuvos Respublikos Higienos normomis HN-75:2016, Vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis,
Bendruoju asmens duomeny apsaugos jstatymu, darbo sutartimi; Siuo pareigybés apraSymu, kitais
Istaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, tvarkomis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO FUNKCIJOS

8. Sandélininko funkcijos:

8.1. pradédamas darba, apziiiri sandéliuojamg turta, jo biikle, perskaiciuoja turto kiekj;

8.2. organizuoja ir kontroliuoja turto paémima j sand¢lj ir iSdavimg 1§ jo. Priima turtg
sandéliavimui ir iSduoda turtg i§ sandélio pasirasSytinai,

8.3. atlicka priimto, iSduoto ir sandéliuojamo turto apskaita ir sandélyje esancio turto
inventorizacija;

8.4. kontroliuoja sandé¢lyje esanciy atsargy likutj ir imasi priemoniy, kad biity uztikrintas ir
uzsakytas pakankamas atsargy likucio kiekis:
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8.4.1. riipinasi maisto produkty ir minkSto inventoriaus uzsakymu, saugumu, tinkamu
sandéliavimu, iSdavimu;

8.4.2. riipinasi darbuotojy darbo aprangos jsigijimu, savalaikiu skalbiniy j skalbyklg i§vezimu
ir Svariy skalbiniy atvezimu;

8.5 pagal valgiarastj uzsako maisto produktus, i$ tiekéjy su kuriais sudarytos sutartys;

8.6. priima maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras;

8.8. pagal valgiarastj iSduoda maisto produktus j virtuve, juos nuraso;

8.9. skaiciuoja ir iSduoda sausus davinius socialiai remtiniems vaikams;

8.10. tvarko dokumentus ir uzsakinéja valstybés skiriamg paramg vaikams: pieng ir vaisius;

8.11. organizuoja | sandéli patekusio turto saugy iSdéstyma, uZztikrinantj iSdéstymo
tvarkinguma;

8.12. palaiko tvarka, Svarg ir laikosi sanitariniy reikalavimy sandélivojant turta, tvarko
remonta;

8.13. kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinimg su specialistu, laiku ir tvarkingai
veda maisto produkty apskaita;

8.14. uztikrina materialiniy vertybiy racionaly sandéliavimg, tikslig apskaitg, saugojimo
rezimus, nuolating apsauga;

8.15. nuolat tikrina materialiniy vertybiy likucius, siekiant i§vengti materialiniy vertybiy
trikumo, kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

8.16. informuoja direktoriaus pavaduotoja apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy stovj bei
gedimus;

8.17. informuoja tiesioginj vadova ar direktoriy apie neatvykima j darbg ar iSvykimg darbo
metu;

8.18. esant poreikiui, vaduoja kitus Istaigos darbuotojus pagal savo pareigybés lygj.

8.19. vykdo kitus Jstaigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo teisétai jam pavestus biitinus
darbus susijusius su sandélininko funkcijomis;

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Sand¢lininkas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patycias,

smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta ugdytinio grupés mokytoja apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.3. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar Istaigos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Sandélininkas, jtargs ar pastebéjgs patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
praneSimg:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdveje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir/ar [staigos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybeg, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycCias patyrusio ugdytinio mokytoja apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (i$saugota informacija);
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V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Sand¢lininkas atsakingas uz:

11.1. tinkama priskirty funkcijy vykdyma bei teisingg ir ekonomiska darbo laiko naudojimag
darbo funkcijoms atlikti;

11.2. darbo saugos instrukcijy, prieSgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi;

11.3. maisto produkty sandéliavimo taisykliy, rezimo laikymasi;

11.4. patikéty materialiniy vertybiy, darbo priemoniy, inventoriaus i$saugojima;

11.5. Istaigos vadovo teiséty nurodymy vykdyma;

11.6. salygy kontroliuojantiems administracijos darbuotojams ir valstybiniy jstaigy
kontrolieriams atlikti patikrinimus sudaryma;

11.7. savo veiksmais ar neveikimu padarytg materialing zala;

11.8. taupy materialiniy ir energetiniy iStekliy naudojima;

11.9. asmens higienos, sanitarijos taisykliy laikymasi,

11.10.profilaktinj sveikatos pasitikrinima nustatyta tvarka;

11.11. emociskai saugios aplinkos bei teigiamo mikroklimato Istaigoje puoseléjima,
reagavimag j smurtg ir patycias pagal [staigoje galiojancia tvarka;

11.12. uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISE

12. Sandélininkas turi teise:

12.1. turéti darbo saugg ir higienos normas atitinkancias darbo salygas;

12.2. gauti darbui reikalingas priemones;

12.3. pagal kompetencija teikti pasitilymus dél [staigos darbo organizavimo;

12.4. dalyvauti Istaigos renginiuose, visuomeniniy organizacijy veikloje, atitinkancioje
Lietuvos Respublikos jstatymus;

12.5. dalyvauti Jstaigos savivaldos veikloje;

12.6. pranesti apie patyCias kibernetinéje erdvéje Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai, pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt;

12.7. atostogauti jstatymu numatyta tvarka ir naudotis vyriausybés numatytomis lengvatomis;

12.8. gauti vyriausybés nustatyto koeficiento dydzio atlyginima, pagal iSdirbtas valandas.

Pareigybés apra§yma perskaiciau, susipazinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(Darbuotojo vardas, pavarde, parasas, data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

