PATVIRTINTA

Klaipédos lopselio-darzelio ,, Sakalélis”
direktoriaus 2025 m. liepos 3d.
jsakymu Nr. V-91

KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,SAKALELIS” BENDRUOMENES NARIU IR
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI [STAIGOJE IR JOS TERITORIJOJE TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bendruomenés nariy ir paSaliniy asmeny lankymosi Klaipédos lopSelyje-darzelyje
»Sakalélis“ (toliau — Istaiga) tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas, vadovaujantis saugumo
rekomendacijomis, pateiktomis Policijos departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos (Klaipédos miesto savivaldybés nuorasas, 2024-04-30, Nr. R1-4166), Lietuvos
Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés prieZifiros jstatymu (Zin., 2007, Nr. 80-3214), Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. rugs¢jo 17 d. jsakymu ,,Dél teisés pazeidimy,
mokyklos nelankymo, narkotiniy ir psichotropiniy medziagy vartojimo, ZIV / AIDS, smurto ir
nusikalstamumo prevencijos®, siekiant uZztikrinti saugy ugdymo(si) procesg ir esanciy asmeny
sauguma [staigoje.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. jstaigos bendruomené — tai ugdytiniai, jy tévai (globéjai, ripintojai) (toliau —Tévai),
dirbantys darbuotojai ir kiti asmenys, turintys ugdymo ir kitomis sutartimis reglamentuoty santykiy
su [staiga, vienijami bendry Svietimo ir / ar Kity su Jstaigos aptarnavimu susijusiy tiksly;

2.2. pasaliniai asmenys — asmenys, nesusij¢ su [staigoje vykstan¢iu ugdymo procesu ar jo
aptarnavimu, kurie tuo metu formaliai yra nepriskirti jstaigos bendruomenei bei asmenys, kuriy
priklausomybeg Istaigos bendruomenei sunku nustatyti.

3. Sis Aprasas apibréZia pasaliniy asmeny ir kity bendruomenés nariy lankymosi Jstaigos
patalpose bei teritorijoje tvarka, priezitira ir kontrole.

Il SKYRIUS
BENDRUOMENES NARIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI TVARKA

4. Jstaigoje ugdymo(si) proceso metu nuo 9.00 val. yra rakinamos grupiy lauko durys.
Atvykus | Istaigg veliau, lankytojai gali pasinaudoti dury skambuciu. Darbo dienomis nuo 18.00
val. iki 7.00 val. ir nedarbo dienomis visos Istaigos lauko durys bei vartai yra uzrakinami ir
paSaliniai asmenys nejleidZiami.

5. Pasaliniy asmeny ir bendruomenés nariy patekimas j Jstaigg ugdymo(si) laiku nuo 7.00
val. iki 18.00 val. vyksta tokia tvarka:

5.1. pasaliniy asmeny ir / ar kity bendruomenés nariy, nedalyvaujan¢iy ugdymo(si) procese
ir /ar neaptarnaujaniy Istaiga, patekimg ] Istaigg kontroliuoja administratorius, budintis
administracijos darbuotojas ir / ar kitas paskirtas atsakingas darbuotojas.

5.2. pasaliniai asmenys ir / ar Kkiti bendruomenés nariai, neorganizuojantys /
nedalyvaujantys ugdymo(si) procese bei neaptarnaujantys Jstaigos, j [staiga jleidziami pro
pagrindines duris ir prisistato Jstaigos administratoriui.

5.3. jei bendruomenés nariams (Tévams) yra biitinybé susitikti su Jstaigos administracija ar
darbuotojais, Tévai i§ anksto tariasi su administracija bei darbuotojais dél susitikimo, rasydami
jiems zinute per el. dienyng ,,Miisy darzelis”. Sutartu laiku j JIstaigg atvyke interesantai privalo
kreiptis 1 administratoriy, kuris uZregistruoja Asmeny lankymosi [staigoje registracijos Zurnale
(toliau — Zurnalas) ir pasalinj asmenj ir / ar kita bendruomenés narj palydi iki reikiamos vietos.



Administratorius turi teis¢ paprasyti atvykusiojo asmens parodyti asmens tapatyb¢ patvirtinantj
dokumentg (jei tai susije su ugdytiniy saugumu). Nepateikus praSomo dokumento, Istaiga pasilieka
teis¢ lankytojo i Istaigos patalpas nejleisti.

5.4. registruodamiesi Zurnale Tévai ir / ar kiti pasaliniai asmenys nurodo savo varda,
pavardeg, ugdytinio vardg ir pavardg, grupg, asmenj, pas kurj atvyko bei atvykimo tikslg ir / ar
i1Sankstinio susitarimo dél susitikimo laika.

5.5. ugdytiniy Tévai ir / ar kiti lankytojai, atvyke i Istaigg nesudering vizito, privalo
kreiptis j administratoriy ir uZsiregistruoti Zurnale. Administratorius derina klausima dél susitikimo
su Istaigos vadovais ir / ar darbuotojais ir tik tada lankytoja palydi iki reikiamos vietos. Pasalinj
asmenj ar kitg bendruomenés narj iki lauko dury palydi ir i§ Jstaigos iSlydi Jstaigos administracijos
atstovas ir / ar darbuotojas, pas kurj buvo atvykes lankytojas. Be priezasties ir / ar iSankstinio
susitarimo atvykes lankytojas savavaliSkai vaiks¢ioti po Jstaigos patalpas ir / ar jos teritorijg negali
ir gali biti iSprasytas pagal Sio Apraso taisykles.

5.6. kai ugdytiniy Tévai atvyksta j grupés Tévy susirinkimg, VGK posédj, grupés
mokytojas ar VGK narys pasitinka Tévus prie pagrindiniy dury jéjimo iki susirinkimo / posédzio
pradzios. Tuomet atvykusiy lankytojy registracija nevykdoma. Tévams pavélavus, jie privalo
kreiptis j Jstaigos administratoriy ir registruotis Zurnale.

5.7. j Istaigg jleidziami tik tie asmenys, kurie ateina Jstaigos veiklos bei aptarnavimo
klausimais bei Tévai, pageidaujantys vesti vaikg j [staiga.

5.8. Istaigos ugdytiniy Tévams, Kitiems Seimos nariams (i$skyrus renginius, kai jie yra
kvieCiami ar yra susitare¢ dél iSankstinio vizito) lankytis Jstaigoje, buti Jstaigos patalpose, teritorijoje
be administracijos leidimo draudziama. Atviry [staigos bendruomenés dieny ir kity masiniy
renginiy, visuotiniy Tévy susirinkimy, VGK posédziy metu Tévai Zurnale neregistruojami.

6. Seminary, konferencijy, konkursy, parody ir / ar kity dalykiniy renginiy, vykstanciy
Istaigoje, dalyvius registruoja renginio organizatoriai.

7. Apie planuojamus organizuoti renginius Istaigos patalpose ir / ar jos teritorijoje asmenys
pranesa rastu (el. paStu Istaigos direktoriui ar jo pavaduotojui ugdymui) prie$ 5 darbo dienas prie$
planuojama renginj ir suderina kitas paSaliniy asmeny lankymosi [staigoje salygas. Tik atlike
minetus veiksmus ir gave leidimg 1§ [staigos administracijos, asmenys gali organizuoti renginj
Istaigos pastate ir / ar jos teritorijoje.

8. Asmenys, kurie organizuoja veiklas pagal sutartj, privalo Istaigai pateikti uzsiémimus
lankanciy ugdytiniy saraSus bei uzsiémimy laika (informacija pateikia Istaigos direktoriui el. pastu).

9. Prekybos agentai j Istaigg nejleidziami.

10. Neblaivis, apsvaige ar jtariami esantys neblaivis ir / ar apsvaigg, grubiai besielgiantys
asmenys ] Istaigg nejleidZziami ir jspéjami, kad jiems bus iSkviesta policija. Minétais atvejais
asmenims, nesilaikant Sio Apraso reikalavimy, apie tvarkos pazeidimus administratorius ir / ar Kitas
Istaigos darbuotojas nedelsdamas informuoja [staigos vadovg ir / ar jo pavaduotojus; nesant jy,
pagal poreikj iSkvie€ia policija.

11. PaSaliniy asmeny bei kity bendruomenés nariy (Tévy) vaiksCiojimg po Istaigg bei
teritorijg grieztai stebi visi [staigos darbuotojai. Pastebéje lankytoja, privalo ji apklausti ir palydéti
iki administracijos arba ieSkomo darbuotojo. Jeigu tuo metu néra darbuotojo, pas kurj atvyko
pasalinis asmuo, paSalinj asmenj biitina palydéti iki i§¢jimo dury.

12. [vaziuoti j [staigos teritorijg pasaliniams asmenims leidziama tik suderinus atvykima su
direktoriaus pavaduotoju.

13. Istaiga lankanciy vaiky Tévai, kiti pasaliniai asmenys, atvyke j Istaiga, tiek | ja
ateidami, tiek i§ jos i§vykdami, privalo uzdaryti [staigos duris, vartus ir vartelius. Jei asmenys |
Istaigg atvyksta pirmg karta, jie privalo paskambinti nurodytu Jstaigos telefonu ir tik prisistate gali
uzeiti j vidaus patalpas.

11 SKYRIUS
ATSAKINGO DARBUOTOJO VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE UZTIKRINANT
ISTAIGOS SAUGUMA



14. Administratorius ar kitas paskirtas atsakingas darbuotojas vykdo visy atvykstanciy |
[staiga asmeny patekimo j pastata prieiiira ir $iame Aprase nurodyty asmeny registracija Zurnale.

15. Atsakingas darbuotojas turi teis¢ nejleisti | Istaiga paSaliniy asmeny be Istaigos
direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojy nurodymo.

16. Atsakingas darbuotojas turi teis¢ savo darbo metu vykdyti Istaigos prieigy stebéjima
per vaizdo kameras ar stebéti Istaigos patalpas, teritorijg ir prieigas Salia Jstaigos, vadovaujantis
vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis.

17. Administratorius ar Kitas paskirtas atsakingas darbuotojas nedelsiant informuoja
Istaigos direktoriy, jo pavaduotojus apie vieSosios tvarkos ir kity §io Apraso punkty pazeidimy
atvejus.

18. Uz netinkamai vykdoma Istaigos bendruomenés nariy, pasaliniy asmeny patekimo j
Istaigos pastatg bei jos teritorijg prieziiirg ir kontrol¢ administratorius ir / ar Kitas paskirtas
atsakingas darbuotojas atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus ir Jstaigos darbo tvarkos
taisykles.

19. Administratorius ir / ar kitas paskirtas atsakingas darbuotojas su Siuo aprasu
supazindinamas pasirasytinai.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS PASTABOS

20. PaSaliniams asmenims ir / ar bendruomenés nariams, neorganizuojantiems /
nedalyvaujantiems ugdymo(si) procese be iSankstinio susitarimo po [staigos patalpas ir / ar jos
teritorijg vaikscioti draudziama.

21. Visi Istaigos darbuotojai, kiti bendruomenés nariai su Siuo Aprasu Supazindinami
susirinkimy metu, per el. dienyng ,,Musy darzelis” ir informacija skelbiama Jstaigos internetinéje
svetainéje www.sakalelis.It.

22. Aprasas gali biiti koreguojamas / papildomas atsizvelgiant | Jstaigos bendruomenés
poreikius, pasikeitus teisés aktams, kitiems Jstaigos veikla reglamentuojantiems dokumentams ir /
ar gavus naujas [staigos steigéjo rekomendacijas.



http://www.sakalelis.lt/

